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RESPONSABLE: Coordinador Ambiental

1. OBJETIVO

Promover la implementacion de buenas practicas y acciones orientadas a la sensibilizacién del personal, para que se realice un
correcto uso de los insumos que se utilizan al interior de las oficinas y sedes externas operativas, y de esta forma se disminuya
la generacion de residuos sdlidos.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con un diagnéstico de los residuos generados y termina con las listas de inspecciones que se llevan a
cabo para comprobar la efectividad del procedimiento.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

Area publica. Es aquella destinada al uso, recreo o transito publico exceptuando aquellos espacios cerrados y con restricciones
de acceso.

Acopio o Almacenamiento temporal: Lugar disponible para el almacenamiento temporal de los residuos que debe ser
adecuado en términos que sea un espacio cerrado, que evite contacto con condiciones climaticas que provoquen situaciones
adversas y cuente con las sefales de seguridad minimas. Es segun lo anterior que se enunciaran las medidas que se deben
llevar a cabo segun la caracteristica y tipo el tipo de residuos.
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Cultura de la no basura: Es el conjunto de costumbres y valores de una comunidad que tiendan a la reduccién de las cantidades
de residuos generados por sus habitantes en especial los no aprovechables y al aprovechamiento de los residuos potencialmente
reutilizables.

Disposicién final de residuos: Es el proceso de aislar y confinar los residuos sélidos en especial los no aprovechables, en
forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y disefiados para evitar la contaminacion, y los dafios o riesgos a la
salud humanay al medio ambiente. Cabe destacar para dicho punto que es fundamental contar con los certificados de disposicion
final emitidos por la entidad contratada para dicha actividad con el propésito de llevar un control interno, que sirva como soporte
en caso de una auditoria y finalmente asegurar la documentacion necesaria para dicho proceso.

Factura de servicios publicos. Es la cuenta que una persona prestadora de servicios publicos entrega o remite al usuario, por
causa del consumo y demas servicios inherentes en desarrollo de un contrato de prestacion de servicios publicos.

Fuente: Es la accion, lugar, establecimiento o persona que lo genera; donde es necesario identificar la actividad que lo esta
produciendo con el propésito de aplicar controles o estrategias que permitan disminuir su volumen de produccién, asi como
verificar si es posible reincorporarlo al proceso productivo con el fin de disminuir espacios de almacenamiento y costos de
disposicidn final.

Generador o productor. Persona natural o juridica, que produce residuos soélidos y es usuario del servicio.

Gestién integral de residuos sélidos. Es el conjunto de operaciones y disposiciones encaminadas a dar a los residuos
producidos el destino mas adecuado desde el punto de vista ambiental, de acuerdo con sus caracteristicas, volumen,
procedencia, costos, tratamiento, posibilidades de recuperacién, aprovechamiento, comercializacién y disposicion final.

Lixiviado. Es el liquido residual generado por la descomposicion bioldgica de la parte organica o biodegradable de los residuos
sélidos bajo condiciones aerdbicas o anaerébicas y/o como resultado de la percolacién de agua a través de los residuos en
proceso de degradacion.

Residuos especiales: entendidos como restos de demolicién de infraestructuras ladrillos, piedras, hormigon, Drywall, arcilla,
Eternit, madera y cualquier otro material que intervengan en la construccion que no sea clasificable dentro de otra categoria.
Deben almacenarse en un lugar seco y alejado de sitios que puedan causar afectacion ambiental, alteraciones de movilidad o
molestia a los vecinos del sector. Deben ser empacados en costales para facilitar su almacenamiento y posterior transporte, asi
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como es fundamental que sean protegidos permanentemente con plasticos o lonas de las condiciones climaticas. Adicional la
zona de almacenamiento debe estar sefializada con la informacion y medidas de seguridad necesarias con el fin de evitar
impactos negativos al ambiente. Finalmente serdn entregados en puntos limpios, sitios de aprovechamiento o disposicion final
segun sea el caso.

Residuos reciclables o aprovechables: en este tipo de residuos se incluyen cartén, papel, plastico, vidrio, chatarra
(combinacion de metales), metales, papel, telas entre otros que son materiales como o residuos y/o combinaciones de metales
denominados chatarra ( tendran una caneca aparte) que no se descomponen facilmente y se pueden reincorporar al ciclo de
materias primas o sistemas de reciclaje mediante su venta o donacién, de esta manera evitando que sean dispuestos de manera
inadecuada lo que pueda generar posibles inconvenientes ambientales a futuro para la empresa.

Residuos peligrosos: se definen como los residuos que por su peligrosidad intrinseca (toxico, corrosivo, reactivo, inflamable,
explosivo, inflamable, radioactivo) puede causar dafios en la salud o el ambiente. Entre los cuales se encuentran: fibra de vidrio,
residuos de iluminacion, estopas contaminadas, envases de productos quimicos, aceites, grasas, resinas, acidos, lubricantes,
aerosoles, hidrocarburos, restos de animales contaminados, entre otros, asi como los envases, cubiertas, empaques 0 demas
elementos que hayan estado en contacto con este tipo de materiales se consideran residuos peligrosos.

Residuos ordinarios o no aprovechables: son residuos como: servilletas, colillas de cigarrillo, barrido de piso, esponjas, icopor,
y elementos como papel o cartdbn impregnados de grasas o0 aceites. Estos tipos de residuos no ofrecen ningun tipo de
aprovechamiento, reutilizacion o reincorporacion al proceso productivo; son por lo tanto residuos sin valor comercial y requieren
tratamiento y disposicion final que generan costos y en el caso de la empresa seran dispuestos con la empresa local de aseo
donde se esté realizando la obra.

Residuos organicos o biodegradables: esta categoria de residuos incluye residuos de comida, cortes y podas de material
vegetal, hojarasca, excretas de humanos y animales y elementos de origen material susceptibles a descomposicion como
cuerpos o partes de animales. Para esta categoria solo se tendra establecido su separacion y se dispondran con el servicio de
aseo local ya que no se tiene establecido un plan que permita su aprovechamiento con estrategias como compostaje o
lombricultura.

Reciclador. Es la persona natural o juridica que presta el servicio publico de aseo en la actividad de aprovechamiento.
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Reciclaje. Es el proceso mediante el cual se aprovechan y transforman los residuos sélidos recuperados y se devuelve a los
materiales su potencialidad de reincorporacién como materia prima para la fabricacion de nuevos productos. El reciclaje puede
constar de varias etapas: procesos de tecnologias limpias, reconversion industrial, separacion, recoleccidon selectiva acopio,
reutilizacion, transformacion y comercializacion.

Recoleccion. Es la accién y efecto de recoger y retirar los residuos sélidos de uno o varios generadores efectuada por la persona
prestadora del servicio. Recuperacion. Es la accién que permite seleccionar y retirar los residuos sélidos que pueden someterse
a un nuevo proceso de aprovechamiento, para convertirlos en materia prima Util en la fabricacion de nuevos productos.

Resolucion 2184 de 2019

Plastico, vidrio,
metales, papel
y carton.

Papel higiénico,
servilletas,
comida preparada,

residuos

COVID-19
(tapabocas,
guantes, etc.)

Residuos organicos
aprovechables
como cascaras

de frutas,
verduras y
restos de
alimentos

| crudos. |

o De acuerdo con la normatividad mediante la resolucion 2184 de 2019, el cambio en la caracterizacion por color se
implementara a partir de enero 2021; se establece una simplificacion de recipientes y una facil identificacién en la
disposicion final de cada residuo; con el objetivo de generar una eficiente concientizacién ambiental.

e Los recipientes para el almacenamiento de residuos deben ser livianos, cuyo tamafio permita almacenar suficientes
residuos entre recolecciones, resistente a los golpes, sin aristas internas, construidos en material rigido impermeable, de
facil limpieza, dotados de tapa con buen ajuste (en caso de no estar bajo techo), bordes redondeados, sin perforaciones
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que permitan el escape de lixiviado y boca ancha para facilitar su vaciado. Es importante que los recipientes no estén en
contacto con el agua, ya que esto acelera el proceso de descomposicién de los residuos.

Los recipientes deben ser lavados, desinfectados y secados, con una frecuencia igual a la de recoleccion, permitiendo
su uso en condiciones sanitarias adecuadas en el caso en que no se usen bolsas plasticas. Cuando se empleen bolsas
estas deben tener las siguientes caracteristicas: resistencia suficiente para garantizar que no se romperan con el peso
de los residuos y se generen derrames, que el peso individual cada bolsa con los residuos no exceda los 8 kg y cuyos
colores obedezcan al cédigo de colores de los recipientes y a las demas disposiciones del presente programa.

Los residuos peligrosos deben entregarse a la empresa gestora autorizada en bolsas rojas debidamente rotuladas. El
punto de acopio de los residuos peligrosos en obra se puede realizar en el acopio de productos quimicos, deben estar
empacados en bolsas rojas y disponerlas en una caneca roja debidamente rotulada y que no esté cerca de los recipientes
de productos quimicos. El punto de acopio debe estar localizado de manera que se minimicen los riesgos para la salud
y el medio ambiente. Debe contar con diques de contencidn o rejillas de contencion de derrames y tener visibles las hojas
de seguridad de los residuos peligrosos almacenados.

4. CONTENIDO

ID Actividad Descripcién Responsable Registro Observacion
Se deberd realizar una caracterizacion y un GI-FR-036
diagnéstico aplicado de los residuos Diagnostico y
. convencionales de las sedes de generacién . Caracterizacio
Caracterizar y . = I Coordinador .
1 : : con previa programacion como se indica en el . n de Residuos
diagnosticar _ . i ambiental .
manual de manejo integral de residuos salidos. Solidos
Periodicidad: Anual o cada que tenga lugar.
Basados en el resultado del diagnostico
Implementar : L :
5 las obtenido se debera |mplemgn_tar y evaluar las Coord_lnador
metodoloaias metodologias que sean eficientes segun la ambiental
9 jerarquia de los residuos (Reducir, reciclar y
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reutilizar) como se indica en el manual de
manejo integral de residuos solidos.
Los residuos convencionales deberan ser
separados en su centro de generacion
(separacién en la fuente) teniendo en cuenta dinad
sus propiedades fisicas y el codigo de colores Coor (nador
Separar los . : . Ambiental
3 residuos establecido y aplicado en la red nacional, como
se establece en el manual de gestion integral
) e Colaboradores
de residuos solidos.
Periodicidad: Diario
Ia_lIorriacerr?;:]ldolizoS te%ieennec;rgdosen deflfe:ﬁpa Ss;eur GI-FR-038
Almacenar P . o . Coordinador Inspeccion
4 : caracteristica de manejo, caracteristicas fisicas . .
residuos o Ambiental Almacenamien
y quimicas. .
to Residuos
Los residuos sélidos generados deberan ser
Controlar Pesados antes de su disposicion fm_a}I con el fin _ GI-ER-038
5 | disposicion de establec_(ler un control de generacion para la Coord_lnador Inspeccion
: proyeccion de metas. Ambiental nspeccion
residuos Almacenamien
Periodicidad: Cada que tenga lugar to Residuos
Los residuos soélidos generados deberan
disponerse o aprovecharse segln sea el caso GI-FR-031
como se establece en este documento. Control
Disponer los Disposicion de
6 residuos Se debera contar con el registro de disposicién | Coordinador Residuos
finalmente final para dar cumplimiento con la normatividad | Ambiental
ambiental vigente. Certificado de
disposicién
Periodicidad: cada que tenga lugar final
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La empresa gestora de residuos Peligrosos,
biolégicos, especiales y RAEE deberia estar en
el listado de gestores autorizados por la
autoridad ambiental competente. Y deberan
suministrar la documentacion pertinente y
permisos ambientales.

DOCUMENTOS ASOCIADOS

o Decreto 1713 de 2002

e Resolucion 2184 de 2019

e Leyb5de 1993y el Decreto — Ley 1295 de 1994,

e Decreto 1973 de 1995,

e Decreto 1609 de 2002, por el cual se reglamenta el manejo y transporte terrestre automotor de mercancias peligrosas
por carretera.

e Ley9de 1979, Cbdigo Sanitario Nacional.

¢ Resolucion 2400 de 1979, Reglamento de Higiene y Seguridad en el trabajo.

e Resolucion 1016 de 1989, se reglamenta la organizacion, funcionamiento y forma de los Programas de Salud
Ocupacional.
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Ley 55 de 1993, se aprueba el "Convenio nimero 170 y la Recomendacion numero 177 sobre la Seguridad en la
Utilizacion de los Productos Quimicos en el Trabajo *

Decreto ley 1295 de 1994, se determinan las bases para la organizacién administracion de la Salud Ocupacional en el
pais.

Decreto 2090 de 2003, se definen las actividades de alto riesgo para la salud del trabajador. Se modifican y sefialan las
condiciones, requisitos y beneficios del régimen de pensiones de los trabajadores que laboran en dichas actividades.
Articulo 2, numeral 4. Actividades de alto riesgo para el trabajador con exposicién a sustancias comprobadamente
cancerigenas.

Ley 1562 de 2012, se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones. Establece que en
adelante el programa de Salud Ocupacional se entendera como el Sistema de Gestién de seguridad y salud en el trabajo.
Decreto 1072 de 2015, compilado de 21 normativas. Capitulo 6 se dictan disposiciones para la implementacion del
sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo (SG-SST). Reglamenta lo dispuesto en la Ley 1562/2012.
Decreto 171 de 2016, se amplia el plazo para la implementacion SG-SS hasta el 31 de enero de 2017 para todas las
empresas.

Resolucion 1401 de 2007, se reglamenta la investigacion de incidentes y accidentes de trabajo.

Decreto 1477 de 2014, se expide la tabla de enfermedades laborales. Grupo X Enfermedades del Sistema Respiratorio
(formaldehido); Grupo XIV efectos téxicos del formaldehido.

Decreto 472 de 2015, criterios de graduacion de multas por infraccién de las normas de Seguridad y Salud en el Trabajo
y Riesgos Laborales.

Decreto 1609 de 2002, transporte de sustancias peligrosas.

Decreto 1496 de 2018, Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad quimica.
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6. REGISTRO
- . Forma de Tiempo Disposicion Responsable
Nombre Sitio Almacenamiento Almacenar Retencion Final
Diagnéstico y Carpeta de Manejo Coordinador
Caracterizacion de integral de Residuos Fisica 2 afios Eliminar Ambiental
Residuos Solidos Solidos
Inspeccion de Carpeta de Manejo Coordinador
almacenamiento de integral de Residuos Fisica 2 afios Eliminar Ambiental
residuos Solidos
Registro de control Carpeta de Manejo Coordinador
disposicién de integral de Residuos Fisica 2 afios Eliminar Ambiental
residuos Solidos
Entrega de residuos Carpeta de Manejo Coordinador
reciclables integral de Residuos Fisica 5 afos Eliminar Ambiental
Solidos
Certificado de Carpeta de Manejo Coordinador
disposicién final integral de Residuos Fisica 5 afios Eliminar Ambiental
Solidos
Carpeta de Manejo Coordinador
Informe de Respel integral de Residuos Digital 5 afios Eliminar Ambiental
Solidos
7. CONTROL DE CAMBIOS
REVISION APROBACION

Cargo: Coordinador Calidad

Cargo: Coordinador de Gestion Ambiental

Fecha: 21/07/2020

Fecha: 17/12/2021




